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Abholen 
Das pädagogische Personal ist grundsätzlich schriftlich darüber zu informieren, wer jeweils zum 
Abholen des Kindes berechtigt ist. 
 
Abholzeit  
siehe Öffnungszeiten 
 
Allergie 
Bitte informieren Sie die Gruppenleitung bei Allergien und Lebensmittelunverträglichkeiten oder 
schon im Voraus beim Anmeldegespräch mit der Leitung. 
 
Anmeldegespräche 
Eine telefonische Voranmeldung ist notwendig. Die Gespräche können jeweils 
Dienstag: 13-14 Uhr oder  Freitag: 10-11 Uhr stattfinden.  
Im Anschluss an das Anmeldegespräch für die Krippe findet das Einführungsgespräch mit einer 
Krippenpädagogin statt.  
 
Aquarellmalen 
Jeden Freitag findet am Vormittag das freiwillige Angebot „Aquarellmalen“ statt.  
 
Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht beginnt und endet individuell je nach vertraglich geregelter Buchungszeit Ihres 
Kindes. Die Aufsichtspflicht liegt erst bei uns, wenn das Kind den pädagogischen Mitarbeiter/Innen 
bewusst  und persönlich in der Gruppe übergeben wurde. Auf dem Weg zur Kita und zurück liegt die 
Aufsichtspflicht bei den Eltern. Die Kinder sind während ihrer Betreuungszeit  über uns 
unfallversichert. 
 
Ausflüge 
Stehen Ausflüge an, werden Sie im Vorfeld schriftlich darüber informiert. (Info- Pinnwand, Postrolle 
oder Jahreskalender). Für einige Ausflüge benötigen wir Sie als Fahrer, hierzu tragen Sie sich bitte in 
die aushängenden Listen ein. 
 
Becher 
Jedes Kindergartenkind hat seinen eigenen Trinkbecher. Bitte achten Sie darauf, dass der Becher aus 
einem nicht zerbrechlichen Material besteht, sowie spülmaschinenfest ist und ein Fassungsvermögen 
von max. 200ml hat. 
 
Beschriftung 
Bitte beschriften Sie alle persönlichen Dinge Ihres Kindes mit einem wasserfesten Stift (Gummistiefel, 
Jacken, Matschhosen, Brotzeitdosen, Becher, …) 
 
Beobachtungsbögen 
In regelmäßigen Abständen führen wir die vom Staatsinstitut für Frühpädagogik (IFP) 
vorgeschriebenen Beobachtungsbögen durch.  
 
Bewegungserziehung 
Siehe Turntag 
 
Bezugsperson 
Jedes Krippenkind und seine Eltern haben eine Bezugsperson die in allen Belangen Ansprechpartner 
und Begleiter ist.  
 
 



Bib-fit 
An jeweils drei Montagen (meist direkt nach Fasching) besuchen die Vorschulkinder für eine Stunde 
gemeinsam mit einer Person vom pädagogischen Personal die Bücherei Oberpleichfeld. 
Die Kinder lernen die Bücherei näher kennen, dürfen sich Bücher ausleihen, der Lese Löwe kommt 
und hat eine Geschichte dabei und zum Abschluss des Projektes bekommen alle einen Bücherei 
Führerschein überreicht. 
 
Bringzeit 
siehe Öffnungszeiten 
 
Brotzeit 
Siehe Frühstück und Mittagessen  
 
Datenschutz 
Neue Eltern die zu uns in den Kindergarten kommen, werden beim Aufnahmegespräch von der 
Leitung auf die Datenschutzregelung hingewiesen und bekommen hierfür ein Formular das 
unterschrieben werden muss. Alle Daten die Sie uns geben, werden vertraulich behandelt und nicht 
an Dritte weitergegeben. 
 
Eingangstüre 
Die Eingangstüre sowie beide Törchen sind aus Sicherheitsgründen stets geschlossen zu halten. 
 
Eingewöhnung 
Wir reagieren individuell auf die Bedürfnisse Ihres Kindes und werden dies in den ersten Tagen mit 
Ihnen gemeinsam abstimmen und vereinbaren.  
 
Eigentumsfächer der Vorschüler 
Jedes Vorschulkind hat ein Eigentumsfach. Darin werden seine Bastelarbeiten oder Arbeitsblätter 
aufbewahrt. Jeden Freitag sind diese gemeinsam mit Ihrem Kind zu leeren. Noch nicht fertige 
Arbeiten können im Fach verbleiben. 
 
Elternabend 
Im September findet ein Elternabend mit Informationen rund um das kommende Kindergartenjahr 
und die Kindergartenstruktur statt. Auch das pädagogische Personal und der Träger stellen sich vor. 
 
Elternbeirat 
Im Anschluss an den Elternabend findet die Wahl zum Elternbeirat statt.  
Aufgaben des Elternbeirates sind: Organisation und mitwirken bei Festen und Feiern, Sprachrohr 
zwischen Eltern und pädagogischem Personal, Anhörungsrecht bei Belangen des Kindergartens, 
Möglichkeit Ideen einzubringen. 
 
Entwicklungsgespräche 
Da es im Alltag oft nicht möglich ist, sich in aller Ruhe über Ihr Kind, seine Rolle in der Gruppe und 
seine Entwicklung zu unterhalten, bieten wir Ihnen die Möglichkeit eines Elterngespräches an. 
Bitte wenden Sie sich an das pädagogische Personal Ihrer Gruppe. 
An folgenden Tagen und Uhrzeiten können Sie ein Gespräch mit uns vereinbaren: 
Dienstag: 13-14 Uhr / Freitag: 10-11 Uhr 
 
 
 
 
 
 



Erinnerungsmappe 
Jedes Kind hat in seiner Gruppe einen Ordner mit seinem Namen und einem Foto darauf. Dieser ist 
das Eigentum des jeweiligen Kindes und darf nur mit Erlaubnis vom Kind angeschaut werden. 
In der Mappe finden sich sowohl Fotos mit Bildbeschreibungen, als auch Kunstwerke und 
Bastelarbeiten der Kinder aus z. B. den Kleingruppen. Auch Fotos von Zuhause können mitgebracht 
und eingeklebt/ eingeheftet werden. 
In der Krippe ist es Portfolio. 
 
Elternumfrage 
Einmal im Jahr bekommen Sie eine Elternumfrage ausgeteilt, bei der wir Sie um Ihre anonyme 
Meinung bitten. 
 
Entwicklungsdokumentation 
Die regelmäßige und systematische Beobachtung von den individuellen Lern- und 
Entwicklungsprozessen der Kinder bildet die Grundlage für das pädagogische Handeln in unserer 
Krippe und Kindergarten. Ausgehend von den Ergebnissen der Beobachtungen orientieren wir uns an 
den Stärken und Interessen des einzelnen Kindes. Siehe Entwicklungsgespräche 
 
Ernährung 
Bitte achten Sie auf eine gesunde, ausgewogene Ernährung. 
 
Fahrzeuge 
Mitgebrachte Fahrrädchen, Laufis etc. „parken“ vor dem Kindergartentörchen. 
 
Fastenzeit 
Während der Fastenzeit bieten wir einmal wöchentlich den Butterbrottag an.  
 
Fehltage 
Wenn Ihr Kind nicht in den Kindergarten kommt (Krankheit, Urlaub, …) teilen Sie uns dies bitte mit. 
 
Feuerwehrprojekt 
Die Vorschulkinder werden eine ganze Woche durch verschiedene Projekttage durchgeführt ( 
Feuerwehrmappe mit dem Flammi ) Am Ende des Projektes steht ein Besuch bei der Feuerwehr in 
Oberpleichfeld an.  
 
Ferien 
siehe Schließtage  
In den Schulferien finden keine gezielten Angebote wie Kleingruppe, Vorschule oder Turnen statt. 
 
Feste/ Feiern 
Wir orientieren uns am kirchlichen Jahreskreis und feiern die folgen religiöse Feste jährlich: 
Erntedank, St. Martin, Nikolaus, Weihnachten, drei Könige, Aschermittwoch, Ostern.   
Andere Feste wie Fasching, Maibaumaufstellung und das Sommerfest gehören ebenso dazu.  
 
Fluchtwege 
In der Kita hängen an verschiedenen Stellen Fluchtwegepläne aus.  
Alle Gruppenräume haben einen Zugang zum Außengelände. 
 
 
 
 
 
 



Fotos 
Um für die Erinnerungsmappen bzw. in der Krippe Portfolios, Bilder zu haben, verwenden wir in den 
Kleingruppen, bei Ausflügen und im Kindergartenalltag die Dokumentation durch Fotografie.  
Dem pädagogischen Personal ist die Sensibilität der Thematik bewusst und es werden daher 
Aufnahmen Ihres Kindes ohne Ihre Einwilligung vermieden. (Formblatt Fotoerlaubnis) 
Foto- /Video und Tonaufnahmen durch Eltern sind im Kindergarten verboten. 
 
Fortbildung 
Das pädagogische Personal nimmt regelmäßig an Fortbildungen teil.  
 
Freispielzeit 
Der Tag beginnt mit dem sogenannten Freispiel. Die Kinder entscheiden selbstständig was, wie lange 
und mit wem sie spielen möchten. Gewisse Regeln und Absprachen werden dabei eingehalten. 
Das Freispiel ist eines der wertvollsten Lernchancen für Ihr Kind und ist im Tagesablauf immer wieder 
vorgesehen. 
 
Frühstück 
Das Frühstück im Kindergarten ist in der Regel das 2. Frühstück und darf dementsprechend kleiner 
ausfallen, als das Erste Zuhause. Beispielsweise ein belegtes Brot und eine Portion Obst oder 
Gemüse. Als Orientierungshilfe sagen Ernährungsberater: eine Essensmenge entspricht der Größe 
einer Kinderhand. 
Das Frühstück findet gemeinsam in der Gruppe statt. 
 
Garten 
Wenn es das Wetter erlaubt, gehen wir täglich in den Garten. Dort haben die Kinder vielfältige 
Möglichkeiten zu spielen.  
Auch lässt sich dort wunderbar die Natur beobachten.  
Die Kindergartenkinder haben die Möglichkeit, nach Absprache mit dem pädagogischen Personal, 
auch alleine in Kleingruppen in den Garten zu gehen. Die Aufsichtspflicht ist gewährleistet. 
 
Geburtstag 
Jedes Kind darf seinen Geburtstag in der jeweiligen Gruppe feiern. Bitte sprechen Sie uns einige Tage 
vor dem Geburtstag Ihres Kindes an, sodass wir die Info aushängen können und besprechen können, 
was Ihr Kind mitbringen möchte.  
 
Getränke 
Für die Kinder steht stilles- und spritziges Wasser zur Verfügung. Wir achten darauf, dass die Kinder 
zu den Essenszeiten ausreichend trinken und bauen regelmäßige Trinkpausen in den Tagesablauf ein.  
Krippe: die Kinder haben Ihre eigenen Trinkflaschen von Zuhause mit Wasser dabei. 
 
Gummistiefel 
Bitte beschriften Sie die Gummistiefel gut leserlich mit einem wasserfesten Stift. Die Gummistiefel 
können im Kiga an den dafür vorgesehenen Plätzen stehen bleiben.  
 
Hausschuhe 
Im Kindergarten besteht Hausschuhpflicht. 
Am Ende des Tages stellen Sie bitte die Hausschuhe an den dafür vorgesehenen Platz. 
 
Homepage 
Aktuelle Informationen, Downloads sowie allerlei Wissenswertes finden Sie auf unserer Homepage: 
www.kindergartenoberpleichfeld.de  
 
 

http://www.kindergartenoberpleichfeld.de/


Hospitation 
Alle Kindergarteneltern haben die Möglichkeit, in unserem Haus zu hospitieren und den 
Kindergartenalltag „live“ miterleben. Vereinbaren Sie bitte einen Termin mit dem pädagogischen 
Personal Ihrer Gruppe, wenn Sie dieses Angebot wahrnehmen wollen. 
 
Infektionskrankheiten 
Sie sind verpflichtet Infektionskrankheiten zu melden. Die Informationen zum Infektionsschutzgesetz 
entnehmen Sie dem Bildungs- und Betreuungsvertrag. 
 
Info- Pinnwand 
Im Eingangsbereich finden Sie die unterschiedlichen Pinnwände farblich sortiert. 
Wir bitten Sie, die Infos regelmäßig zu lesen.  
 
Inklusion 
Alle Menschen sind mit ihren Stärken und Schwächen bei uns in der Kita 
willkommen. 
 
Joghurt 
Keine zwei Komponenten Joghurts. 
 
Kalender 
Im Eingangsbereich links hängt ein großer Jahreskalender. In diesem werden Ausflüge, Schließtage, 
Feste, etc. eingetragen. Für eine bessere Übersicht sind die Termine in der Farbe markiert, die für die 
jeweilige Altersstufe (Kleingruppe) steht.  
 
Kindeswohlgefährdung nach Paragraph 8a SGB VIII 
Wir sind nach § 8a SGB VIII verpflichtet den Schutzauftrag wahrzunehmen, zu bewerten und 
abzuschätzen.  
 
Kissen 
Für den Morgenkreis und die Mittagsruhe hat jedes Kindergartenkind sein eigenes Kissen. Bitte 
achten Sie darauf, dass es ein waschbares Kissen ist.  
 
Kleidung 
Bitte ziehen Sie Ihren Kindern wetterentsprechende Kleidung an. 
 
Kleingruppen 
Aus beiden Stammgruppen setzen sich die altershomogenen Kleingruppen zusammen: 
Vorschulkinder, nächstjährige Vorschulkinder und Jüngste.  
Mehrmals wöchentliche treffen sich die Kleingruppen mit jeweils einer pädagogischen Fachkraft.  
In den Kleingruppen werden pädagogische Angebote dem Wissens- und Entwicklungsstand 
angepasst.  
An den jeweiligen Pinnwänden können Sie die aktuellen Angebote nachlesen. In den Ordnern auf 
dem Tischchen im Eingangsbereich sind alle bereits gehaltenen Angebote chronologisch abgeheftet. 
 
Konzeption 
Unsere Konzeption ist Teil des Vertrags mit dem Kindergarten. 
 
Masernschutzimpfung 
Das im März 2020 in Kraft getretene Gesetz sieht vor, dass alle Kinder ab dem ersten vollendeten 
Lebensjahr, beim Eintritt in die Schule oder den Kindergarten die von der Ständigen Impfkommission 
empfohlene Masern- Impfungen vorweisen müssen. 
Bitte legen Sie für diesen Nachweis den Impfpass der Leitung vor. 



Matschhosen 
Bitte hängen Sie eine beschriftete Matschhose an den Garderobenhaken Ihres Kindes.  
 
Medikamente 
Wir dürfen Ihrem Kind keine Medikamente verabreichen. Eine Ausnahme bilden die 
Notfallmedikamente (z. B. Asthma- Spray). Die Notfallmedikamente können Ihrem Kind nur gegeben 
werden, wenn eine Medikamentenverordnung des behandelnden Arztes vorliegt. 
 
Mittagessen 
Sie können individuell für sich und Ihr Kind entscheiden ob Sie eine Brotzeit mitgeben oder ein 
Mittagessen, welches wir in der Mikrowelle erwärmen. Bitte nutzen Sie für Letzteres 
mikrowellengeeignetes Geschirr. 
 
Mittagsruhe 
Täglich nach dem Mittagessen findet die Mittagsruhe in den beiden Kindergartengruppen statt. In 
dieser halben Stunde hören wir Märchen oder Geschichten oder lauschen meditativer Musik. Kinder 
die einen Mittagsschlaf halten möchten, können das in dieser Zeit tun.  
Die Krippenkinder haben eine feste Mittagsschlafzeit von ca. 12:00 bis 14:00 Uhr. 
 
Morgenkreis 
Jeden Morgen um 9:00Uhr findet in den beiden Kindergartengruppen der Morgenkreis statt.  
Hier begrüßen wir uns, schauen wer da ist, singen Lieder, spielen Kreisspiele und besprechen den 
heutigen Tag. 
 
Obst- und Gemüseliste /- tag 
An den Gruppenpinwänden Ihres Kindes hängen die Obstlisten aus. Hier können Sie entnehmen, an 
welchem Dienstag Sie dran sind.  
Bitte bringen Sie an diesem Tag morgens Obst und Gemüse für die jeweilige Gruppe mit. Gerne 
saisonale und regionale Produkte. 
  
Öffnungszeiten 
Mo-Do: 07:20 Uhr – 15:30 Uhr 
Fr: 07:20 Uhr – 14:15 Uhr 
 
1. Abholzeit 12:15 – 12:30 Uhr 
2. Abholzeit 14:15 – 14:30 Uhr 
3. Abholzeit ab 14:30 Uhr 
Freitag 2. Abholzeit 14:00 – 14:15 Uhr 
 
Die vertraglich vereinbarten Buchungszeiten sind einzuhalten. Die Türen sind ab 9:00 Uhr (Ende der 
Bringzeit) geschlossen, da ab hier die pädagogischen Einheiten mit den Kindern beginnen. 
Mit Ende der letzten Abholzeit endet die Dienstzeit des pädagogischen Personals.  
 
Ordnung 
Kinder brauchen Ordnung und Struktur, diese schaffen wir durch unseren strukturierten Tagesablauf 
und wiederkehrende Rituale. Wir vermitteln den Kindern in unseren Kitas eine Ordnungserziehung 
zum Wohle der Gemeinschaft und bitten auch die Eltern uns bei der Umsetzung der Ordnungs- und 
Hygieneregeln zu unterstützen. 
 
Postrolle 
Vor der jeweiligen Kindergartengruppe Ihres Kindes finden Sie die Postrollen. Wir bitten Sie, diese 
regelmäßig zu leeren. 
 



Praktikanten 
Wir sind eine Ausbildungsstätte für Praktikanten in der Kinderpflegeausbildung. 
Auch Schulpraktikanten sind willkommen bei uns den Beruf der Kinderpflegerin/ des Kinderpflegers 
oder der Erzieherin/ des Erziehers kennen zu lernen. 
 
Qualitätsentwicklung 
Wir arbeiten mit einem zertifizierten Qualitätsmanagement. 
 
Rausschmeißerfest 
Unsere Vorschulkinder werden mit dem Rausschmeißerfest am Ende ihrer Kindergartenzeit 
verabschiedet. 
 
Religion 
Wir sind eine katholische Einrichtung und feiern die kirchlichen Feste des Jahreskreises.  
Das Beten vor dem Essen ist fester Bestandteil unseres Tagesablaufes, ein Gebet wird gemeinsam 
oder von einem Kind für die Gemeinschaft gesprochen. 
Religiöse Angebote und Geschichten aus der Bibel erleben wir gemeinsam mit den Kindern. 
 
Rituale 
Wir legen Wert auf einen wertschätzenden Umgang miteinander und möchten 
uns höflich begrüßen und verabschieden. 
 
Rucksack/ Kindergartentasche 
Für die Brotzeitdosen und für Ausflüge braucht Ihr Kind eine Tasche/ einen Rucksack. Das Kind sollte 
den Rucksack selbstständig öffnen können. 
 
Schlafen 
siehe Mittagsruhe 
 
Schließtage 
Die Schließtage entnehmen Sie bitte dem Kalender/ Aushang im Eingangsbereich. 
 
Schnuppertage 
Jedes Kindergartenkind hat vor Beginn des Einrichtungsbesuches sogenannte 
Schnuppertage (3 Tage hintereinander) Hierzu kommt es in die Einrichtung, lernt die Räumlichkeiten 
gemeinsam mit den Eltern kennen und kann erste Kontakte knüpfen. Das pädagogische Personal 
fragt nach den Ängsten und Wünschen der Eltern, nach dem Arbeitsbeginn der Familie und erklärt 
die Besonderheiten der Gruppe. 
 
Schule- Kiga- Kooperation 
Wir pflegen eine gute Zusammenarbeit mit den Lehrern/ Lehrerinnen  aus der Grundschule 
Bergtheim. Es finden Kontaktbesuche in Form von z.B. Schulhausralley, Vorlesetag und 
Schnupperunterricht statt. 
Schweigepflicht 
Informationen zur Schweigepflicht entnehmen Sie dem entsprechenden Formular welches Sie bei der 
Anmeldung von der Leitung vorgelegt bekommen. 
 
Sonnenschutz 
Bitte cremen Sie Ihr Kind zuhause ein.  
Wenn Sie wünschen, dass wir Ihr Kind am Nachmittag nachcremen, geben Sie bitte eine beschriftete 
Sonnencreme mit.  
Wir achten darauf, uns in den Sommermonaten viel im Schatten aufzuhalten und dass Ihr Kind seinen 
Sonnenhut trägt.  



Spielzeug von Zuhause 
Spielsachen bleiben Zuhause. In Absprache können Kuscheltiere in der Eingewöhnungszeit oder zur 
Mittagsruhe mitgebracht werden.  
 
Süßigkeiten 
Keine Süßigkeiten im Kindergarten (Ausnahme: Süßigkeitenbuffet an Fasching) 
 
Telefon 
Der Kindergarten ist ab 7 Uhr bis 9 Uhr und 13:30 Uhr bis 14:30 Uhr persönlich unter der Nummer: 
09367/3366 zu erreichen. Außerhalb dieser Sprechzeiten können Sie gerne auf den 
Anrufbeantworter sprechen. 
 
Träger 
Unser Träger des Kindergartens ist der Verein St. Sebastian Oberpleichfeld.  
 
Turnen 
Das Turnen findet an drei Tagen statt: Die Zwerge turnen montags, die Jüngsten mittwochs, die 
Vorschulkinder und nächstjährigen Vorschulkinder gemeinsam am Donnerstag. 
Zum Turnen benötigt Ihr Kindergartenkind einen Turnbeutel mit Turnhose oder Leggins, T-shirt und 
festen Turnschuhen. 
 
U-heft 
Wird beim Anmeldegespräch der Kindergartenleitung vorgelegt. 
 
Versicherungsschutz 
Unfallversicherung: Die Kinder sind nach § 539 Abs. 1 Nr. 14 RVO bei Unfällen auf dem 

- Direkten Weg zur und vom Kindergarten 
- Während des Aufenthalts im Kindergarten 
- Bei Schnupperbesuchen im Kindergarten 
- Sowie während Veranstaltungen des Kindergartens außerhalb seines Grundstückes (Ausflüge 

und Fahrten mit PKW der Eltern)  
Versichert. 

Alle Unfälle, die auf dem Weg zum oder vom Kindergarten geschehen, auch wenn keine ärztliche 
Behandlung erfolgt, sind der Kindergartenleitung unverzüglich zu melden.  
 
Vorkurs Deutsch 
Zwei Jahre vor Schulbeginn erhebt der Kindergarten den Sprachstand in der deutschen Sprache bei 
allen Kindergartenkindern. Die Vorkursempfehlung durch den Kindergarten für Kinder mit 
zusätzlichem Unterstützungsbedarf im Deutschen wird mit den Eltern besprochen. Nähere 
Informationen entnehmen Sie bitte der Konzeption Vorkurs Deutsch 240. 
 
Vorschule 
In der Vorschule gibt es drei Figuren mit den wir arbeiten: 
Wuppi: phonologische Bewusstheit 
Baldur der Drache: mathematische Förderung 
Freddy Fuchs: begleitet durch die Vorschüler durch das Kiga Jahr 
 
Wechselkleidung 
Bitte geben Sie Ihrem Kind einen beschrifteten Beutel mit jahreszeitlich entsprechender 
Wechselkleidung mit. 
 
 
 



Windeln 
Kindergarten: Windeln können bei Bedarf zu den Wechselkleidern dazu gegeben werden. 
Krippe: Windeln bringen Sie selbst mit, Feuchttücher stehen zur Verfügung 
 
Wochenrückblick 
An den Pinnwänden vor den beiden Kindergartengruppen hängt der Wochenrückblick. Dort können 
Sie täglich nachlesen, wie der Tag abgelaufen ist und diesen als Impuls für Gespräche mit Ihrem Kind 
über den Tag nutzen. 
 
Zahnarzt 
Die Vorschulkinder besuchen während der Vorschulzeit die Zahnarztpraxis in Kürnach, nach 
Absprache kommt die Praxis auch zu uns in den Kindergarten. 
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